Smérnice zameéstnavatele o ochrané osob oznamujicich protipravni
jednani dle zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt

(,,Smérnice o ochrané oznamovateli”)

1.1. Zaméstnavatelem je firma

NETMARKS s.r.o.

sidlem Praha 10, K Boti¢i 1453/6, PSC 10100

IC: 279 59 236

zast. Romanem Netrebou, jednatelem

zapsana v OR vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 129485

1.2.  Utelem této smérnice je vytvofit vnitfni oznamovaci systém ("V0S") ve smyslu zakona
€.171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (déle jen ,zakona“) a ve smyslu SMERNICE
EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob,
které oznamuji poruseni prava EU (dale jen ,smérnice”), dale stanovit pravidla pro podavani
a posuzovani oznameni podle vyie uvedeného zdkona a smérnice a wytvofit podminky
poskytovani ochrany osobam, které oznameni podaly, a to vie v ramci zaméstnavatele jako
povinného subjektu dle zdkona.

i.
Oblast platnosti

2.1.  Ustanoveni teto smérnice jsou platna a Gcinna pro viechny zaméstnance a externi
spolupracovniky spoleénosti NETMARKS s.r.o.

111.
Definice pojmi a zkratky

3.1. Definice pojmi

« Oznameni: oznameni ("podani") fyzické osoby obsahujici informace o moiném
protipravnim jedndni, které ma znaky trestného &inu nebo prestupku za ktery zakon
stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespori 100 000 K¢, nebo poruiuje zakon
nebo jiny predpis Evropské unie specifikovany v §2 odst. 1 zidkona ("oblasti upravené
zakonem nebo predpisem Evropské unie"), o jehoZ spichani se oznamovatel dozvédél
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ginnosti pro povinny subjekt.

« Odvetné opatfeni: jednani v souvislosti spraci nebo jinou obdobnou ginnosti
oznamovatele, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamovateli (nebo daléim
relevantnim osobam) mize zpGsobit Gjmu.

« Oblasti upravené zakonem nebo predpisem Evropské unie:

a) financni sluiby, povinny audit a jiné ovéfovaci sluzby, finanéni produkty a
finanéni trhy,



4.1.

b) dané z pfijmi pravnickych osob,

c) pfedchazenilegalizaci vynosi z trestné éinnosti a financovéni terorismu,

d) ochrana spotiebitele,

e) soulad s pozadavky na vyrobky vEetné jejich bezpeénosti,

f) bezpeénost dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

g) ochrana Zivotniho prostedi,

h) bezpecnost potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

i) radiacni ochrana a jaderna bezpetnost,

J) hospodarska soutéz, vefejni drazby a zadavani verejnych zakazek,

k) ochrana vnitfniho pofadku a bezpeénosti, Zivota a zdravi,

I} ochrana osobnich Gdajd, soukromi a bezpe&nosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémf,

m) ochrana finanénich zajmil Evropské unie, nebo fungovani vnitrniho trhu véetné
ochrany hospodaiské soutéZe a statni podpory podle prava Evropské unie.

VOS: soubor postupli a pravidel u zaméstnavatele umoznujicich podat bezpeéné
oznameni a ziskat na néj reakci (opatfeni).

Zkratky

MS: Ministerstvo spravedinosti
PO: prislusna osoba pro VOS
VOS: vnitfni oznamovaci systém

Odpovédnosti a pravomoci

Statutarni organ zaméstnavatele: odpovidd za zajisténi vytvofeni VOS, vietné
fadného vedeni dokumentace a ochrany dat souvisejicich s ozndmenim ve smyslu této
smérnice (zajisténi bezpeZnosti informaci). Déle odpovida za uréeni PO k vykonu
cinnosti dle této smérnice a zdkona. Uréeni PO provede pisemné podpisem dokumentu
nazvaného ,Urceni pfisluiné osoby podle §9 odst. 1 z.. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld®, ktery pfedd k rukam PO, ktera jej svym podpisem pfijme a potvrdi, e
bude plnit povinnosti PO dané zakonem a touto smérnici.

Oznamovatel: nepoddva védomé nepravdivé oznameni.

Pfisludna osoba: plni povinnosti souvisejici s vykonem éinnosti dle zikona a smérnice.
Neposkytuje informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel podavani oznameni,
zachovava bezpeénost informaci.

V.
Popis procesu

Obecné:

Smyslem ochrany oznamovatell je ucinit takova bezpeénostni opatfeni, ktera v
nejvyssi moiné mife zajisti jejich ochranu véetné ochrany identity a ochrany proti
odvetnym opatfenim ze strany zaméstnavatele (napf. rozvazani nebo neprodlouzeni
pracovniho poméru, pfevedeni na jinou praci, sniZeni mzdy, ukonéeni dodavatelské
smlouvy apod.).



4.2.  Informace o Povinném subjektu

Nazev (Firma): NETMARKS s.r.o0. |

'sidlem Praha 10, K Botiéi 1453/6, PSC 10100

Kontaktni udaje: IC: 279 59 236

OR vedeném MS v Praze oddil C., vioika 129485

!Jméno a prijemni zaméstnance Chrobakova Michaela
i  idaie po- | @Ncelaf - ndboru v pfizemi administrativni budovy sidla firmy
Imena s kontaktni idaje PO: |Netmarks s.r.o., Podébradska 174/8, Praha 9 190 00 ‘
‘Tel.: 774 766 234
\Mail: m.chrobakova@netmarks.cz |

4.3. Postup a zplsob podavani oznameni
Oznameni lze podat:
a) prostfednictvim VOS zaméstnavatele zpusoby specifikovanymi dale vtéto
smérnici
b) podanim na MS
c) uvefejnénim za podminek podle §7 odst. 1 pism. c) zakona

4.4. Povéfena Pfisluind osoba (PO)
PO dle této smérnice provadi nasledujici ¢innosti dle zakona:

a) pfijima a posuzuje diivodnost oznameni podaného prostfednictvim VOS

b) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu
stavu v navaznosti na podané oznameni, ledaie by timto postupem mohlo dojit
k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.

c) pIni pokyny povinného subjektu, ledaje ohroZuji nebo mafi vykon jeji ginnosti
podle zakona,

d) postupuje pfi vwkonu své &innosti podle zakona nestranné,

e) zachovava mléenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvidéla pfi vykonu své
¢innosti podle zdkona, a to i po ukonéeni vykonu této ginnosti.

4.5.  Vnitfni oznamovaci systém (VOS)

A) Oznameni lze podat:

a. ustné v kanceldfi PO (kanceldf naboru v pfizemi administrativni budovy sidla
firmy Netmarks s.r.o., Podébradska 174/8, Praha 9 190 00); PO pofidi zvukovou
nahravku nebo pfepis. PO déle umo3ni oznamovateli, aby se k prepisu vyjadFil
a vyjadfeni k pfepisu pfiloZi. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové
nahravky nebo pfepisu souhlas, nesmi je PO poridit. V takovém pfipadé sepide
zaznam, ktery zachycuje podstatu tstniho oznameni. PO umosni oznamovateli,
aby se k zaznamu vyjadfil; vyjadfeni k zaznamu pfiloZi. Obdobné se postupuje,
neni-li technicky moZné pofidit zvukovou nahravku tstniho oznameni,




B)

)

D)

E)

F)

G)
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b. pisemné v kanceldfi PO (kanceldi naboru v pfizemi administrativni budovy
sidla firmy Netmarks s.r.0.) nebo viofenim do schrénky (schrana je umisténa
v misté u vstupnich dvefi do kancelaie naboru ), kde neni dohled kamerového
systému.

c. pisemné prostiednictvim elektronického podani
(email: m.chrobakova@netmarks.cz)

d. osobné: po7ada-lio to oznamovatel, je PO povinna oznameni pfijmout osobné
v pfiméfené Ihaté, nejdéle viak do 14 dnl.

O pfijeti oznameni je PO povinna do 7 dndi ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét
oznamovatele, ledaZe:
a) oznamovatel vyslovné pozidal PO, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala,
nebo
b) je zfejmé, e vyrozuménim o prijeti oznameni by doélo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

PO je povinna posoudit diivodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele 0
vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo
pravné slofitych lze tute Ihitu prodlouZit ai o 30 dnd, nejvyse viak dvakrat.
O prodlouZeni |hiity a diivodech pro jeji prodlouZeni je PO povinna ozZnamovatele
pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

Zjisti-li PO pfi posuzovani diivodnosti oznameni, fe nejde o oznameni podle uvedeného
zakona, bez zbyte¢éného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li ozndameni vyhodnoceno jako divodné, PO navrhne zaméstnavateli opatfeni
k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. O pfijatém opatfeni zaméstnavatele
neprodlené vyrozumi PO, kterad o ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele. Nejsou-li navriend opatieni pfijata, pfijme PO jiné vhodné opatfeni,

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, PO bez zbyteéného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, e na zikladé skute¢nosti uvedenych v oznameni
a viech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho
jednéni, nebo shledala, e ozndmeni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouéi
oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

Zaméstnavatel jako Povinny subjekt vyluéuje pfijimani oznameni od osoby, kterd pro
povinny subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou Einnost podle § 2 odst. 3 pism.
a), b), h) nebo i) zakona.

Evidence o pfijatych ozndmenich
Evidenci vede PO v Knize pfijatych oznamen. Evidence minimalné obsahuje:
a) datum pfijeti oznameni
b) jméno, popfipadé jména, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li jim tyto (daje znamy
c) shrnutiobsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo,
je-li jim jeji totofnost znama




d) datum ukonéeni posouzeni divodnosti oznameni a jejich vysledek.
Oznameni podané prostfednictvim VOS se uchoviva ve spisovné po dobu 5 let ode dne
jeho prijeti.
V.

Externi oznamovaci systém

5.1.  Oznameni na pfipadné protipravni jednani lze podat i prostfednictvim oznamovaciho
systému MS, i anonymné, na adrese: httEs:f{oznamovatEl.justice.cz,f{:hci—nndat—nznameniz

5.2. Kontakty na MS

E-mail: oznamovatel@msp.justice.cz

Tel.: 221 997 840

Vi,
Souvisejici dokumentace

* SMERNICE EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019
0 ochrané osob, které oznamuji porugeni prava Unie

« Zakon €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli

» Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

*  NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 -
obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji

V Praze, dne 31.7.2023 /

NETMARKS j.r.
K Botiéi 1




